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Wprowadzenie

Przedstawiamy czwarta wersje ePoradnika redaktora Biblioteki Cyfrowej Uniwersytetu
Wroclawskiego. Obecny wariant uwzglednia uwagi dotyczace interpretacji wartosci dla
atrybutow schematu Dublin Core zgtoszone przez naszych pracownikow, jak réwniez przez
pracownikow innych bibliotek cyfrowych pracujacych w systemie dLibra. Uwzgledniono

uwagi, ktére wptynety do dnia 16.04.2008 na forum Biblioteka 2.0.

Poradnik ten, to kolejna propozycja, ale takze materiat do dyskusji na temat opisywania
publikacji cyfrowych. Z pewnoscia nie jest to ostatnia wersja i dlatego zapraszamy do dyskusji
na forum Biblioteka 2.0.

Przy opracowaniu tego materiatu korzystano m.in. z publikacji:

e Unijny projekt Calimera (http://www.calimera.org/countries/Poland.aspx) [dostep
online w dniu 2005-04-10],

e Dublin Core Metadata Initiative. 1999.07.02. Polski przektad: Marek Nahotko,
http://ebib.oss.wroc.pl/standard/dc.html [dostep online w dniu 2008-06-13]

e Dublin Core Metadata Element Set, Version 1.1
http://dublincore.org/documents/2008/01/14/dces/ [dostep online w dniu 2008-01-14],

e Dublin Core to MARC Crosswalk. Network Development and MARC Standards Office
Library of Congress http://www.loc.gov/marc/dccross.html [dostep online w dniu 2008-
04-23],

e MARC to Dublin Core Crosswalk. Development and MARC Standards Office Library
http://www.loc.gov/marc/marc2dc.html [dostep online w dniu 2008-04-24],

e Nahotko, Marek: Opis dokumentdw elektronicznych. Teoretyczny model i mozliwosci
jego aplikacji. Krakow, 2006,

¢ Nahotko, Marek: Metadane. Sposob na uporzadkowanie Internetu. Krakow, 2004,

¢ Informacja i dokumentacja. Zestaw elementow metadanych Dublin Core. PN-1SO
15836. Warszawa, 2006.

W BCUWTr przyjeto drugi stopien szczegotowosci opisu dla dokumentéw nowych oraz
podstawowe elementy opisu dla zbiorow specjalnych. Dobor elementdéw, niezbednych dla

identyfikacji opisywanego dokumentu pozostawiono do decyzji redaktorow. Zaleca si¢



http://forum.biblioteka20.pl/viewtopic.php?t=43
http://forum.biblioteka20.pl/viewtopic.php?t=43
http://forum.biblioteka20.pl/viewtopic.php?t=43
http://www.calimera.org/countries/Poland.aspx
http://ebib.oss.wroc.pl/standard/dc.html
http://dublincore.org/documents/2008/01/14/dces/
http://www.loc.gov/marc/dccross.html
http://www.loc.gov/marc/marc2dc.html

Wprowadzenie

automatyczne przejmowanie danych z opiséw katalogowych sporzadzonych w MARC 21 oraz
taczenie hiperlinkami opisow z BCUWr do odpowiednich opisow w katalogach online np.
BUWTr, czy NUKAT oraz do haset np. w Wikipedii. Skréty tacinskie oraz ich polskie
odpowiedniki stosowane w opisach wyszczeg6lnione sa w zataczniku nr 7. Dodatkowe

informacje oraz materiaty i dokumenty pomocnicze dotyczace organizacji Biblioteki Cyfrowej
UWr dostepne sa w serwisie internetowym ,,Niezbednik redaktora zasobdéw cyfrowych
BCUWTr” - http://www.bu.uni.wroc.pl/bcredaktor/.
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Interpretacja wartosci dla atrybutow schematu Dublin Core

Atrybut Opis wartosci atrybutu
1. Tytut Nazwa nadana zr6dtu. Zazwyczaj Tytut jest nazwa, pod ktdra zrédio
jest formalnie znane.
Element DC: Atrybut Tytut zawiera tytut i dodatki do tytutu. Dane przejmuje sie z
Title gtéwnej strony tytutowej. Informacje z innych miejsc ujmuje sie w

Etykieta MARC:
Tytut (245)

nawiasy kwadratowe.

Uwagi:

Ponizsze wyjasnienia dotyczg przede wszystkim drukéw nowych:

Znaki umowne - cigg dalszy tytutu poprzedza sie:

Srednikiem — jezeli zaczyna sie on od tytutu pracy tego samego
autorstwa, co tytut gtéwny.

Kropka — jezeli zaczyna sie on od tytutu pracy innego autorstwa, co tytut
gtéwny. Jesli kropka wystepuje w tytule stosuje sie wierny odpis tytutu.
Dwukropkiem — jezeli zaczyna sie on od dodatku do tytutu.

Przy dwukropku (:), sredniku (;), zostawia sie odstep po obu stronach
znaku. Nawiasy kwadratowe traktuje sie jak jeden znak i stosuje odstep
przed pierwszym i po drugim nawiasie.

Tytut rownolegty poprzedza sie znakiem réwnosci "=".

Tytut oktadkowy odmienny od tytutu wiasciwego nalezy umiesci¢ w
atrybucie Opis.

Tytut wkasciwy nie zapisany w alfabecie tacinskim nalezy transliterowac¢
zgodnie z obecnie obowigzujgcymi zasadami transliteracji znakéw
cyrylickich i greckich na znaki tacinskie.

Prace wspétwydane opisujemy jako publikacje grupowa.

(zob. Format Marc21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki - NUKAT,
2005)

(zob. PN-ISO 9.200 Transliteracja znakow cyrylickich na znaki tacinskie.
Jezyki stowianskie i niestowianskie. Warszawa, 2000)
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Atrybut Opis wartosci atrybutu
2. Autor Jednostka tworzaca dzieto (zrédto), sprawca, inicjator,
(Tworca) projektodawca, twérca; autorem moze byé osoba fizyczna lub ciato
zbiorowe. Jako nazwe Autor przyjmuje sie wtasng nazwe osobowg lub
Element DC: nazwe ciata zbiorowego, ktéra jednoznacznie identyfikuje tworce. Opis
Creator nazwy Autor moze zawiera¢ elementy: nazwisko, imie, pseudonim oraz

Etykieta MARC:

Hasto gtéwne - nazwa
osobowa, nazwa ciata
zbiorowego, nazwa
imprezy (100, 110, 111)

dopowiedzenie: daty biograficzne, stowne okreslenia identyfikujace
dang osobe: okreslenia pokrewienstwa, godnosci, tytuty szlacheckie itp.

Kolejnos¢ elementéw i zasady opisu hazwy wg przyktadow:
Matejko, Jan (1838-1893)

Biblioteka Uniwersytecka (Wroctaw)

Joanna d Arc ($w. ; ok. 1412-1431)

Maksymilian Maria Kolbe ($w.)

Jan Il Sobieski (kr6l Polski ; 1629-1696)

Saur, Karol Otto (sen.) = senior

Saur, Karol Otto (jun.) = junior

Estreicher, Karol (1827-1908 ; st.) = starszy

Aristoteles (387-347 p.n.e.)

Leszczynski, Rafat (1579-1636)

Leszczynski, Rafat (1940- ) = dopowiedzenie dla osoby zyjacej
Strahovsky, Johann Benjamin (?-1789) = data urodzin nieznana
Ovidius Naso, Publius (43 p.n.e.-16 lub 18) = data $mierci przyblizona
Bacon, Rogerus (ok. 1214-ok. 1294) = data urodzenia i Smierci
przyblizona

Jan (z Koszyczek ; 14..-15.. ) = daty roczne nieznane
Baranowski, Bogdan (1927- ; fizykochemik)

Baranowski, Bogdan (1915- ; historyk)

Uwagi:

Wopisujemy wszystkich wspétautorow, ktérych jestesmy w stanie okresli¢
z karty tytutowej lub spoza niej, a takze z innych miejsc dzieta lub spoza
niego.

Pamietamy o sprawdzeniu nazwy w stowniku synonimow; jesli nazwa
jest juz utworzona, to nalezy jg wstawi¢ poprzez wybor z listy.
Datowanie dat biograficznych: cyframi arabskimi, w uzasadnionych
przypadkach z dopisami stosujac skréty w jezyku polskim, skréoty w
jezyku facinskim podajemy w synonimach, zob. tez. zatgcznik nr 7.

(zob. Format MARC 21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki.
Warszawa, 2005)

(zob. PN-N-01229:2002 Hasto opisu bibliograficznego — Hasto
osobowe. Warszawa, 2002)

(zob. Janowska, Maria: Hasto osobowe [...]. Warszawa, 1998)
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Atrybut

Opis wartosci atrybutu

3. Temat i stowa
kluczowe
(Opis rzeczowy)

Element DC:
Subject

Etykieta MARC:
Stowa kluczowe
niekontrolowane (6XX)

Temat tresci zrodta. Zasadniczo opis rzeczowy bedzie wyrazony w
formie stow kluczowych opisujacych temat zrodta. Rekomenduje sie
wybor wartosci elementu Temat i stowa kluczowe ze stownikéw
kontrolowanych. Stownik wartosci atrybutu jest tworzony automatycznie
i sugeruje sie sprawdzenie czy zadana wartos¢ atrybutu jest juz
utworzona, jesli tak, to mozna jg wstawi¢ poprzez wybor z listy.
Szczegotowe instrukcje w zatgczniku nr 1.

Uwagi:

Istotne jest dgzenie do ujednolicania haset, korzystajac z juz
istniejgcych baz (NUKAT, kartoteka wzorcowych haset przedmiotowych
BN http://mak.bn.org.pl/w5.htm,
http://www.polona.pl/dlibra/indexsearch?attid=subject, in.)

Przy tworzeniu nowych stéw kluczowych nalezy pamietac, ze sg to
stowa czy wyrazenia, ktorych beda uzywac czytelnicy poszukujacy
konkretnej informacji.

(zob. Paluszkiewicz, Anna: Format USMARC rekordu kartoteki haset
wzorcowych [...]. Warszawa, 1999)

4. Opis

Element DC:
Description

Etykieta MARC:
Adnotacja wyjasniajaca
(5XX)

Uzupeltnienie lub zwiezta informacja o tresci zrédta. Atrybut Opis
zawiera informacje, ktére zwykle znajdujg sie w strefie uwag opisu
bibliograficznego, np. warianty tytutu wkasciwego (np. oktadkowy,
grzbietowy), abstrakt, spis tresci, odestanie do graficznego
przedstawienia tresci lub swobodny tekst okre$lajacy tre$¢, defekty w
tresci zrodta, znak lub numer wydawniczy specyficzny dla drukéw
muzycznych oraz informacje o unikatowosci lub specjalnych cechach
wydania, szczegolnie cennych ilustracjach, technikach graficznych,
formacie, rodzaju oprawy (np. w przypadku starych drukéw), skali, a
takze odsytacze do zewnetrznych zrodet informacji np. Wikipedia.
Szczegotowe instrukcje dotyczace tworzenia hiperlinkéw w zatgczniku
nr2.

(zob. Format MARC 21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki.
Warszawa, 2005)
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Atrybut Opis wartosci atrybutu
5. Wydawca Jednostka odpowiedzialna za udostepnienie zrodta. Przyktadami
wydawcy sg osoby fizyczne, instytucje, organizacje lub ustugi.
Element DC: Zasadniczo dla okreslenia tego elementu nalezy uzy¢ nazwy Wydawcy
Publisher i/ lub Drukarza.

Etykieta MARC: Wydawca
(260 $a $b)

Atrybut Wydawca zawiera:

Informacje dotyczace opublikowania, druku i dystrybucji przejmuje sie z
opisywanego dokumentu tj. gtébwna strona tytutowa, inne preliminaria,
oktadka, metryka ksigzki. Informacje z innych zrédet ujmuje sie w
nawiasy kwadratowe. Np. [Baumann, Georg (sen.)], [Rhete, Georg
(junJ)].

Jesli brak nazwy wydawcy podaje sie skrot [s.n.] lub [b.w.]. Przejmuje
sie petng nazwe wydawcy z dokumentu. Jesli w starych drukach
wydawcéw odnoszacych sie do jednego miejsca wydania jest wiecej, to
dopuszcza sie przyjecie do opisu pierwszych pieciu; pominigcie
pozostatych nalezy zaznaczy¢ skrotem [et al.] lub [i in.] w nawiasach
kwadratowych. Pamietamy o sprawdzeniu nazwy w stowniku
synonimow; jesli nazwa jest juz utworzona, to nalezy jg wstawic¢ poprzez
wyboér z listy.

Kwalifikatorem dla atrybutu Wydawca jest Miejsce wydania.

Tworzy sie jedng wartos¢ ujednolicong dla kwalifikatora np. ,Wroctaw”,
natomiast inne funkcjonujgce formy danej wartosci nalezy wpisywac¢ do
stownika synonimoéw np. ,Breslae, Breslau, Wratislavia, Wratislaviae
itd.”.

Jesli brak miejsca wydania stosuje sie skrét [s.1.] lub [b.m.]. Jesliw
drukach nowych miejsc wydania jest wiecej niz dwa, to podaje sie
nazwe wyrdzniong typograficznie i skrét [etc.] lub [itd.]. Natomiast w
starych drukach, jesli wymieniono dwa lub wiecej miejsca wydania
odnoszace sie do jednego wydawcy (drukarza, ksiegarza), to nalezy
przyja¢ wszystkie nazwy wedtug kolejnosci wystepowania w druku np.
Lipsk; Drezno; Michat Groll.

(zob. Format MARC 21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki.
Warszawa, 2005)
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Atrybut Opis wartosci atrybutu
6. Wspottworca Wspohtwoéreca (wspottworey) — jednostka wspétdziatajaca przy
opracowaniu, tworzeniu dzieta (zr6dta); osoba wspierajaca,
Element DC: wnoszgca dodatkowg czesc¢ intelektualng lub artystyczng do zawartoSci

dzieta; wspéttwdrca moze by¢ osoba fizyczna lub ciato zbiorowe. Jako
nazwe Wspottworca przyjmuje sie wtasng nazwe osobowa lub nazwe
ciata zbiorowego wraz z okresleniem rodzaju wspotpracy.

Kolejnos¢ elementdw i zasady opisu nazwy zgodnie z opisem w
atrybucie Autor i wg zatgczonych przyktadéw:

Borkowski, Jan. Oprac.

Borkowski, Jan. Tt

Kowalski, Jan (1820-1888). Red.

Rytard, Jerzy Jarostaw (1894-1980). Adapt.

Okreslenia rodzaju wspoipracy i ich skréty w zataczniku nr 3.

Contributor

Etykieta MARC: Hasto
dodatkowe - nazwa
osobowa, nazwa ciata
zbiorowego, nazwa
imprezy (700, 710, 711)

Uwagi:

Wopisujemy wszystkich wspéttwércow z karty tytutowej lub redakcyjnej, a
takze z innych miejsc dzieta lub spoza niego, ktérzy nie sa wpisani do
atrybutu Autor.

Jezeli jedna osoba spetnia rézne rodzaje wspétpracy, to w
dopowiedzeniu podajemy wszystkie.

Nazwy wspéttwérey sprawdzamy w stowniku synonimow,
dopowiedzenia podajemy zgodnie ze stownikiem kontrolowanym

zawartym w zatgczniku nr 3.
Datowanie dat biograficznych zob. atrybut Autor.

(zob. Format MARC 21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki.
Warszawa, 2005)

(zob. PN-N-01229:2002 Hasto opisu bibliograficznego — Hasto
osobowe. Warszawa, 2002)

(zob. Janowska, Maria: Hasto osobowe [...]. Warszawa, 1999)
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Atrybut

Opis wartosci atrybutu

7. Data wydania
(Data)

Element DC:
Date

Etykieta MARC:
Data wydania (260 $c)

Data zwigzana z wydarzeniem w okresie istnienia zrédta. W
typowych przypadkach Data bedzie zwigzana z powstaniem lub
dostepnoscia zrodta. Rekomendowany najlepszy sposdb na kodowanie
daty jest zdefiniowany w profilu ISO 8601 (http://www.w3.0rg/TR/NOTE-
datetime) jako format RRRR-MM-DD. Jesli w zrédle brak daty wydania
podaje sie informacje zgodnie z dotychczas przyjetg praktykg
datowania. Date wydania podaje sie cyframi arabskimi.

Atrybut Data wydania zawiera:

najpézniejszg date wydania wystepujacg w dokumencie. Jesli brak daty
wydania, podaje sie jg z odpowiednim wyjasnieniem w nawiasie
kwadratowym np.:

rok dystrybucji = [dystr.]

copyright = cop. bez nawiasu

rok druku = dr.

rok wydania przyblizony = [ca 1820], [post 1820], [ante 1820], [1820
?], [1787-1788]

[192-] = ustalone dziesieciolecie

[192-?] = przypuszczalne dziesieciolecie

[18-] = ustalone stulecie

[19-?] = przypuszczalne stulecie.

Szczegobtowe instrukcje w zatgczniku nr 4.

(zob. Format MARC 21 rekordu bibliograficznego dla ksigzki.
Warszawa, 2005)

8. Typ zasobu
(Typ zrédia)

Element DC:
Type

Etykieta MARC:
Typ / forma dokumentu
(655 $2)

Typ lub rodzaj zrodta (oryginatu). Dla celéw statystycznych obowigzujg
nazwy typow dokumentéw z kolumny Il w zatgczniku nr 5.

9. Format

Element DC:
Format

Etykieta MARC:
Typ formatu
elektronicznego (856 $u)

Opis cyfrowej formy zrodia. Przewaznie Format to typ nosnika lub
wielko$¢ zrédta. Format moze byc¢ uzyty dla okreslenia
oprogramowania, sprzetu lub innego wyposazenia niezbednego do
wys$wietlenia lub dziatania zrédta. Przykladami wymiarow moga by¢
rozmiar i czas trwania.

W przypadku systemu dLibra wartos¢ dla atrybutu Format nadawana
jest automatycznie i okresla format plikéw zasobu cyfrowego.

(zob. Norma ,Informacja i dokumentacja. Zestaw elementow
metadanych Dublin Core. PN-ISO 15836. Warszawa, 2006)

-10 -
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Atrybut

Opis wartosci atrybutu

10. Identyfikator

zasobu
(Identyfikator zrodta)

Element DC:
Identifier

Etykieta MARC:
Lokalizacja elektroniczna
(856 $u)

Jednoznaczne wskazanie zrodta poprzez ciag znakéw lub liczb
dostosowanych do formalnego systemu identyfikacji. Przyktadem
formalnego systemu identyfikacji jest Uniform Resource Identifier (URI)
zawierajgcy Uniform Resource Locator (URL), Digital Object Identifier
(DOI) oraz International Standard Book Number (ISBN).

W przypadku systemu dLibra wartos$¢ dla atrybutu Identyfikator
nadawana jest automatycznie i zawiera unikatowy adres zasobu
cyfrowego.

(zob. Sanetra, Krystyna: Format MARC 21 rekordu bibliograficznego dla
dokumentu elektronicznego. Warszawa, 2003)

11. Zrédto

Element DC:
Source

Etykieta MARC:
Zrédto wprowadzanych
danych (786 $0)

Odestanie do pierwotnego zrédta (oryginat), z ktérego pochodzi
opisywany zasob cyfrowy. Dany zas6b cyfrowy moze pochodzi¢ ze
zrédta pierwotnego w catosci lub czesci. Rekomendowanym najlepszym
sposobem jest odestanie do zrodta poprzez ciag znakéw lub numer
dostosowany do formalnego systemu identyfikacji np.: sygnatura zrodta
(oryginatu).

Uwaga:
Sygnatury wszystkich form kopii nalezy podawaé¢ w atrybucie
Powiazania.

12. Jezyk

Element DC:
Language

Etykieta MARC:
Uwaga dot. jezyka (546 $a)
Kod jezyka (041 $a)

Jezyk tresci intelektualnej zrodia tj. tekstu gtdbwnego, streszczen
materiatéw towarzyszacych itp. Rekomendowanym sposobem
tworzenia wartosci atrybutu jest uzycie znormalizowanego
trzyliterowego kodu (np.: polski = pol). Wykaz kodoéw jezykowych
podany jest w zataczniku nr 6.

Uwagi:
Skrét: mul podaje sie dla dokumentéw wielojezycznych, skrot: und
podaje sie dla dokumentdw z nieznanym jezykiem.

(zob. Kody nazw jezykéw — Kod trzyliterowy PN-ISO 639-2. Warszawa,
2001)
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Interpretacja wartosci dla atrybutéw schematu Dublin Core

Atrybut

Opis wartosci atrybutu

13. Powigzania
(Relacja)

Element DC:
Relation

Etykieta MARC:

Uwaga dot. relacji
nieokreslonej (787 $n); ID
relacji nieokreslonej (787
$0) 760, 762, 765, 767,
773,775,776, 780, 785,
787, 250, 534, 440, 490,
800, 810, 811, 830

Odestanie do zrodet pozostajacych w relacji z opisywanym.
Stosuje sie je w dwéch przypadkach:

1. dla powigzan bibliograficznych potaczonych relacjg nadrzednosci i
podrzednosci (np. seria, podseria, album, zesp6t dokumentéw, kolekcja
itp.). W przypadku, kiedy istnieje opis wydawnictwa nadrzednego, to
wystarczy podac¢ identyfikator zasobu tj. link do tego opisu;

2. dla powigzan zawierajacych kopie zrodta za pomoca ciggu znakdw
lub numeru dostosowanego do formalnego systemu identyfikacji np.
sygnatura mikrofilmu, nosnika DVD itp.

Uwaga:

Wyjasnienia dotycza powigzan bibliograficznych przede wszystkim dla
drukéw nowych.

Oznaczenie wydania.

Informacje przejmuje sie z opisywanej ksigzki. Nie podajemy informac;ji
pochodzacych spoza opisywanego zrédia.

Wydawnictwo opisywane to wydawnictwo, dla ktérego sporzadzono
dany opis. Wydawnictwo zwigzane to wydawnictwo, dla ktérego
wypetnia sie atrybut Powigzania.

Np. tytut serii gtéwnej, tytut podserii, tytut wydawnictwa stanowigcego
podstawe przektadu, tytut wydawnictwa bedacego przektadem, tytut
dodatku samoistnego, cytata wydawnicza wraz z lokalizacjq i stronami
na tamach, ktérych jest opisywany fragment (dot. to m.in. artykutu z
czasopisma przykfad: Gazeta Robotnicza. 1993, nr 264, s.19), tytut
innego wydania, tytut wydania na innym no$niku, tytut poprzedni
wydawnictwa i tytut nastepny wydawnictwa, tytut innego wydawnictwa
zZwigzanedo.

Zespot elementdéw dotyczacych jednej serii (w tym podserii) lub ksigzki
wielotomowej nalezy ujmowac¢ w odrebne nawiasy okragte np.:
(Podreczniki Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu
Wroctawskiego) (Seria Akademicka / Wolters Kluwer Polska)

14. Zakres
(Miejsce i czas)

Umiejscowienie zawartos$ci zrodta w przestrzeni (nazwa miejsca lub
jego wspotrzedne geograficzne), w czasie (okreslenie okresu, daty lub
zakresu dat) lub jurysdykcja (taka, jak nazwa jednostki
administracyjnej). Zalecana najlepsza praktyka to wybér wartosci ze

Element DC: _
Coverage stownika kontrolowanego.

i : (zob. Informacja i dokumentacja. Zestaw elementow metadanych Dublin
Etykieta MARC' Core. PN-ISO 15836. Warszawa, 2006)
Uwaga ogolna (500 $a)
15. Prawa Informacja o prawach uzytkownikéw do korzystania z digitalizatow.
Element DC:
Rights
Etykieta MARC:

Warunki wykorzystania
(540 $a)
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Zatgcznik nr 1. Zasady og6lne wyboru sfow kluczowych

Zatacznik nr 1. Zasady ogolne wyboru stow kluczowych

1.

10.

11.

12.

13.

Nalezy wybiera¢ stowa kluczowe, wyszczegolniajace przedmiot opracowania
rzeczowego np. rekopisy #acinskie, a nie rekopisy, czasopisma niemieckie, a nie
czasopisma.

Do Wyszgzeg()lnienia przedmiotu opracowania stuza rowniez hasta geograficzne np.
Polska, Slgsk, Wroctaw, Saksonia oraz okreslIniki chronologiczne np. 16 w., 1939-1945,
20 w., a takze formy, np. sfowniki, katalogi, przewodniki, mapy.

Przedmiotem opracowania jest dzieto autora, a nie sam autor, totez nie uwzglednia si¢ go
w stowach kluczowych np. w przypadku grafiki A. Durera sam artysta nie bedzie
uwzgledniony w stowach kluczowych, chyba, ze jest on przedmiotem opracowania.

Hasto osobowe i korporatywne stosujemy do prac monograficznych, biograficznych,
np. Matejko, Jan (1838-1993).

Nazwy osobowe i korporatywne mozna tworzy¢ w oparciu o katalog NUKAT. Jezeli tam
nie wystepuja, nalezy w miar¢ mozliwosci ustali¢ dopowiedzenia (np. papiez, krol,
cesarz) i daty urodzin i $mierci. Jezeli nie jest to mozliwe, sami ustalamy forme
ujednolicona dla tych nazw.

Temat stosuje si¢ najczesciej w liczbie mnogiej (rekopisy, czasopisma), chyba, ze jest on
przyjety w liczbie pojedynczej (muzyka, poezja, grafika, medycyna).

Okreslniki formy stosuje si¢ w liczbie mnogiej np. wystawy, katalogi, sfowniki,
encyklopedie.

Dopowiedzenie stosuje sie w przypadku niejednoznacznosci np. Wisfa (miasto), Nysa
(rzeka).

Regiony zapisujemy w formie ogolnie przyjetej i funkcjonujacej: nazwa regionu
z przymiotnikiem, np. Slgsk Cieszynski, Dolny Slgsk, Gorny Slgsk, Polska Wschodnia.

Nie stosuje si¢ stow kluczowych wartosciujacych (wybitny pisarz, druk unikatowy,
jedyny egzemplarz). Tego typu okreslenia stosowa¢ mozna w opisie.

Wieki piszemy cyframi arabskimi. Nalezy je rozbijac: nie 16 w.-18 w., ale 16 w., 17 w.,
18 w. Nie nalezy stosowac dat zwiazanych z jedna tylko publikacja np. 1803-1857, ale
19 w. Wyjatek mozna zastosowaé¢ do wyraznych okresow historycznych np. 1789-1815,
1914-1918, 1939-1945.

Nalezy wprowadzi¢ synonimy do stosowanych tematow i okresInikdw, np. do tematu
czasopisma nalezy wprowadzi¢ synonim gazety, do okreslnika — wystawy synonim
katalogi wystaw.

Stowa kluczowe nalezy zapisywac z matej litery, chyba, ze jest to nazwa wiasna.

Przyktady znajduja si¢ w zataczniku nr 8.
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Zatgcznik nr 2. Tworzenie hiperlinkéw

Zatacznik nr 2. Tworzenie hiperlinkow

Hiperlinki (inaczej: hipertacza, tacza hipertekstowe, odnosniki, linki, odsytacze) to jedne z
najistotniejszych elementéw charakteryzujacych strony internetowe, ebooki oraz réznego
rodzaju dokumenty elektroniczne. Dzigki hiperlinkom mozliwe jest taczenie réznych informacji
oraz obiektdw znajdujacych sie zarowno w tym samym dokumencie jak rowniez w calej
Swiatowej sieci World Wide Web. Tworzenie hiperlinkéw polega na wpisaniu specjalnego

kodu - odnosnika do danego elementu:
<a href=""miejsce_docelowe">Tekst, na ktorym nalezy kliknaé</a>

- <a> - znacznik poczatku hiperlinku,

- href=""miejsce_docelowe™ - tu definiujemy adres dokumentu, (URL) do ktorego
chcemy zrobi¢ hiperlink,

- >Tekst, na ktérym nalezy kliknaé< - tekst, ktory bedzie wyrdzniony jako hiperlink
i ktory po Kliknigciu bedzie przetaczat do miejsca docelowego,

- </a> - znacznik konca hiperlinku.
Przyktad:
<a href=""http://www.wikipedia.pl"*>Wikipedia: wolna encyklopedia</a>

Przyktad hiperlinku w BCUWTr odsytajacego do Wikipedii:
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/4114. W komentarzu do tej publikacji znajduja si¢

hiperlinki do stron z uzupetniajacymi informacjami znajdujacymi si¢ w Wikipedii.

Przy pomocy atrybutu "target” mozna okreslic w jaki sposdb ma zosta¢ otworzona docelowa

strona. Mozna stosowac¢ nastepujace wartosci dla atrybutu "target":

- "_Dblank™ - otwiera docelowa strong w nowym oknie przegladarki,

- " _top" - otwiera docelowa strone w tym samym oknie, co strona (na stronie z ramkami
W nhajwyzszej z nich),

- " _parent" - otwiera docelowa strong w tym samym oknie co strona,

- " _self" - otwiera docelowa strong w biezacym oknie przegladarki.

Przyktad hiperlinku otwierajacego docelowa strong w nowym oknie przegladarki:
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http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/4114

Zatgcznik nr 2. Tworzenie hiperlinkéw

<a href=""http://www.wikipedia.pl" target=""_blank">Wikipedia: wolna encyklopedia</a>

Dobra praktyka promowania zbiordw udostepnionych w bibliotekach cyfrowych jest
umieszczanie hiperlinkdw w hastach znajdujacych si¢ w Wikipedii. Szczeg6towe informacje na
temat tworzenia hiperlinkow w Wikipedii znajduja si¢ na stronie:

http://pl.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Tabela metod tworzenia link%C3%B3w.

Przyktad hiperlinkow odsytajacych do BCUWTr, zamieszczonych w Wikipedii dla hasta Jerzy
Samuel Bandtkie mozna obejrze¢ na stronie:

http://pl.wikipedia.org/wiki/Jerzy Samuel Bandtkie.

Wigcej szczegdtowych informacji na temat tworzenia hiperlinkdbw mozna znalez¢ w kursie

Pawta Wimmera na stronie: http://webmaster.helion.pl/kurshtml/odsylacz/odsylacz.htm.
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Zatgcznik nr 3. Okreslenie rodzaju wspofpracy i ich skréty

Zatacznik nr 3. Okreslenie rodzaju wspoipracy i ich skroty

Petny wykaz rodzaju wspotpracy w PN-N-01229; wykaz skrotéw w PN-85/N-01158.

Typ Rodzaj wspolpracy Rodzaj wspolpracy SKrot
dokumentu - haslo gltéwne - hasto dodatkowe
Dokumenty Autograf Autogr.
pismiennicze Autor bibliografii zatacznikowej | Bibliogr.
Autor dedykacji Aut. ded.
Autor indeksu Indeks
Autor komentarza Koment.
Autor oryginatu Aut. oryg.
Autor postowia Post.
Autor przedmowy Przedm.
Autor suplementu Supl.
Autor wstepu Wstep
Drukarz Druk.
Fotograf Fot.
[luminator Iluminator
[lustrator 1.
Kaligraf Kaligraf
Kopista Kop.
Ksiegarz Ksieg.
Opracowanie graficzne Il
Opracowanie techniczne Oprac.
tech.
Opracowujacy Oprac.
Redaktor Red.
Ttumacz Tt
Tworca adaptacji Adapt.
Tworca wyboru Wyhor
Tworca zbioru Zebr.
Wydawca Wyd.
Wydawnictwo Wydaw.
Druki Kompozytor Kompoz.
muzyczne Autor harmonizacji Harm.
Autor interpretacji wykonawczej | Interp.
Autor instrumentacji Instrum.
Autor kadencji Oprac.
Autor opracowania Oprac.
Autor przedmowy Przedm.
Autor stow lub libretta Stowa libr.
Autor transkrypcji Transkr.
Ilustrator Il
Redaktor Red.
Ttumacz stow lub libretta T
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Zatgcznik nr 3. Okreslenie rodzaju wspofpracy i ich skréty

Typ Rodzaj wspolpracy Rodzaj wspolpracy SKkr6t
dokumentu - haslo gléwne - hasto dodatkowe
Dokumenty Autor obrazu, rysunku, medalu Aut. wzoru
ikonograficzne itp.
Autor oryginatu Aut. oryg.
Fotograf Fot.
Iustrator Il
Rysownik Rys.
Rytownik Ryt.
Dokumenty Kartograf Kartogr.
kartograficzne Autor fotografii Fot.
Autor opracowania Oprac.
Autor przedmowy Przedm.
Autor rysunkow Il
Autor tekstu Tekst
Autor tresci turystycznej Tres¢ turyst.
Drukarz Druk.
Redaktor Red.
Rysownik Rys.
Rytownik Ryt.
Ttumacz Tt
Wykonanie map WyKk.
Dokumenty Autor tekstu Aut. tekstu
muzyczne (dokumenty
mowione)
Kompozytor Kompoz.
(muzyka)
Autor aranzacji Aranz.
Autor stow lub libretta Stowa Libr.
Autor transkrypcji Oprac.
Dyrygent Dyr.
Recytator Recytator
Redaktor Red.
Rezyser nagrania Rez. nagr.
Solista Solista
Ttumacz stow lub libretta T
Tworca adaptacji Adapt.
Dokumenty Aktor Aktor
filmowe
Animator Animator
Autor dialogéw Dialogi
Autor zdjec¢ Zdj.
Dystrybutor Dystr.
Kompozytor Kompoz.
Konsultant Konsult.
Montazysta Montaz
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Zatgcznik nr 3. Okreslenie rodzaju wspofpracy i ich skréty

Typ Rodzaj wspolpracy Rodzaj wspolpracy SKkr6t
dokumentu - haslo gléwne - hasto dodatkowe
Operator dzwigku Dzw.
Producent Prod.
Realizator filmu Realiz.
Redaktor Red.
Rezyser Rez.
Scenarzysta Scen.
Scenograf Scenogr.
Tworca adaptacji Adapt.
Dokumenty Autor danych Aut.
elektroniczne danych
Autor programu Aut.
programu
Artysta grafik Il
Autor adaptacji dzieta na posta¢ | Adapt.
elektroniczna
Autor dokumentu Dok.
towarzyszacego towarz.
Autor koncepcji Koncepcja
Autor postaci Autor
postaci
Autor scenariusza Scen.
Autor tekstu Aut. tekstu
Kierownik projektu Kier.
projektu
Konsultant Konsult.
Konstruktor Konstr.
Opracowujacy catosé Oprac.
Opracowujacy dane Oprac.
Opracowujacy program Oprac.
Programista Program
Projektant Projekt
Redaktor catosci Red.
Redaktor danych Red.
Redaktor programu Red.
Redaktor projektu Red.
Redaktor prowadzacy Red.
Rezyser Rez.
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Zafgcznik nr 4. Pisownia dat (dla atrybutu Data wydania)

Zatacznik nr 4. Pisownia dat (dla atrybutu Data wydania)

Przykladowe daty:
RRRR-MM-DD czy np. 1457 (jesli mamy b. konkretna date)

1200-1250 = 1 pot. XIII w. (podajemy zakres czasowy, w ktorym dzieto najprawdopodobniej

powstato)

1250-1300 = 2 pot. X1 w.

1300-1325 =1 ¢wier¢ XIV w. (jesli potrafimy uscisli¢)

1325-1350 = 2 ¢wier¢ XIV w.

1350-1375 = 3 ¢wieré X1V w.

1375-1400 = 4 ¢wieré XIV w.

1400-1420 = lata 20-te XV w. (jesli jestesmy pewni, ze dzieto powstato w tych latach, mozemy
te datg uscisli¢c wedtug potrzeb)

1490-1500 = koniec XV w.

1400-1500 = XV w. (jesli nie mozemy poda¢ daty konkretniejszej)
1400/1500 = przetom XIV i XV w.
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Zatgcznik nr 5. Wykaz typéw dokumentdéw wg formy zapisu tresci (dla atrybutu Typ zasobu)

Zatacznik nr 5. Wykaz typow dokumentow wg formy zapisu
tresci (dla atrybutu Typ zasobu)

Do celow statystycznych obowiazuja elementy okreslone w kolumnie Ill, rekomenduje si¢

sprawdzenie i wybdr ze stownika wprowadzonego do systemu dLibra. Jesli nie ma

odpowiedniego terminu, to wybieramy nazwe 0golng z kolumny Il. W przypadku koniecznosci

stworzenia nowego typu dokumentu nalezy zgtosi¢ propozycje do Komisji.

Whpisujemy tylko jedno okreslenie typu dokumentu, jesli uznamy, ze nalezy wprowadzi¢

dodatkowe okreslenie, to wpisujemy je w kwalifikatorze.

I. Typ dokumentu (Polska
norma PN-92 N-01227)

Il. Typ dokumentu, nazwa
ogdblna

I11. Dodatkowe okreslenia
typu dokumentow do celow
statystycznych

Dokument dzwigkowy —
zawiera nagranie lub
dyspozycje programowa
dzwigku, odtwarzany za
pomoca urzadzen
wiasciwych dla danej postaci
dokumentu.

dokument dzwigkowy
(dokument audialny™*)

Dokument graficzny —
dokument, ktorego tres¢ jest
wyrazona za pomoca znakow
graficznych.

dokument graficzny

afisz

album

plakat

ekslibris

druk reklamowy

Dokument ikonograficzny —
dokument graficzny, ktérego
tresc jest przedstawiona w
postaci obrazu.

dokument ikonograficzny

rysunek

rycina

obraz
fotografia
karta pocztowa

zawiera utrwalony zapis
obrazu, odtwarzany za

(dokument wizualny*)

Dokument kartograficzny — | dokument kartograficzny mapa
dokument graficzny, ktérego atlas

tres¢ stanowi obraz Ziemi lub widok

jej czesci badz innych ciat plan
niebieskich, przedstawiony w

skali na ptaszczyznie lub

kuli.

Dokument ogladowy — dokument ogladowy film niemy
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Zatgcznik nr 5. Wykaz typéw dokumentdéw wg formy zapisu tresci (dla atrybutu Typ zasobu)

I. Typ dokumentu (Polska
norma PN-92 N-01227)

Il. Typ dokumentu, nazwa
ogolna

I11. Dodatkowe okreslenia
typu dokumentow do celow

stuchowy — zawiera
utrwalony zapis obrazow i
dzwiekOw, odtwarzany za
pomoca urzadzen
wiasciwych dla danej postaci
dokumentu.

stuchowy (dokument
audiowizualny*)

statystycznych

pomoca urzadzen
wiasciwych dla danej postaci
dokumentu.
Dokument pismienniczy — dokument pismienniczy broszura
dokument graficzny, ktérego czasopismo
tres¢ jest wyrazona za druk ulotny
pomoca pisma. gazeta

inkunabut

ksiazka

norma

patent

program szkolny

rekopis

stary druk
Dokument ogladowo- dokument ogladowo- film dzwigkowy

Druk muzyczny - dokument
graficzny, ktorego tres¢ jest
wyrazona za pomoca zapisu
muzycznego, np. nutowego.

druk muzyczny

druk muzyczny
rekopis muzyczny

Dokument elektroniczny —
dokument wydany
oryginalnie na nosniku
elektronicznym. [Brak
odpowiednika w normie.]

dokument elektroniczny

e-ksiazka

(e-book*)

prezentacja multimedialna
baza danych
e-Cczasopismo

czasopismo online

Dokument mieszany —
dokument sktadajacy sig z
kilku rodzajow dokumentow
bez mozliwosci okreslenia
przewagi ktoregokolwiek z
nich. [Brak odpowiednika w
normie.]

dokument mieszany

dokument mieszany

* Synonimy, ktére wprowadzono do stownika..

-21 -




Zatgcznik nr 6. Wykaz skrétéw dla atrybutu Jezyk

Zatacznik nr 6. Wykaz skrotow dla atrybutu Jezyk

Petny wykaz skrotdw w PN-1SO 639-2.

Jezyk Skrot
albanski alb
angielski eng
arabski ara
aramejski arc
australijskie jezyki aus
azerbejdzanski aze
baskijski baq
bengalski ben
birmanski bur
biatoruski bel
bretonski bre
butgarski bul
chinski chi
chorwacki scr
czeczenski che
czeski cze
dunski dan
esperanto epo
estonski est
fenicki phn
finski fin
francuski fre
grecki grc
gruzinski geo
hawajski haw
hebrajski heb
hetycki hit
hiszpanski spa
holenderski dut
indonezyjski ind
irlandzki gle
islandzki ice
japonski jpn
jidysz yid
karaibski car
katalonski cat
kazachski kaz
Khmerski khm
Kirgiski Kir
koptyjski cop
koreanski kor
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Zatgcznik nr 6. Wykaz skrétéw dla atrybutu Jezyk

Jezyk Skroét
kornwalijski cor
korsykanski oS
litewski lit
luksemburski Itz
facinski lat
totewski let
tuzycki tuz
macedonski mac
maltanski mit
motdawskKi mol
mongolski mon
nepalski nep
niemiecki ger
norweski nor
ormianski arm
perski per
polski pol
portugalski por
rosyjski ros
rumunski rum
sanskrycki san
serbski scc
stowacki sla
stowenski slv
somalijski som
starocerkiewnostowianski chu
suahili swa
sumeryjski SUX
syryjski syr
szkocKi SCo
szwedzkKi swe
tadzycki tgk
tajski tha
tatarski tat
turecki tur
turkmenski tuk
ukrainski ukr
uzbecki uzb
walijski wel
wegierski hun
wietnamski vie
wioski ita
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Zatgcznik nr 7. Wykaz skrétéw facinskich i ich polskie odpowiedniki

Zatacznik nr 7. Wykaz skrotow tacinskich i ich polskie

odpowiedniki

Petny wykaz skrétow w PN-85/N-01158.

Skrot lacinski Rozwiazanie Skrét polski Rozwigzanie
i.e. id est wiasc. wiasciwie
et al. et alii iin. i inne(i)
etc. et cetera iin. i inne(i)
S.l. Sine loco B.m. Bez miejsca
S.n. sine nomine b.w. bez wydawcy
ca circa ok. okoto
pag. varia pagina varia wiele liczb. wiele liczbowan
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Zatgcznik nr 8. Przykfady opis6w

Zatacznik nr 8. Przyktady opisow

Wydawnictwa zwarte — ksiazka:
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/14274

Wydawnictwa zwarte (publikacja wielotomowa) — ksiazka:
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/10466

Wydawnictwa ciagle — dokument elektroniczny:
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/14251

Wydawnictwa ciagle — czasopismo:
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/9835

Rekopisy:
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/3026

Stare druki:
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/publication/8758

Zbiory bibliologiczne:
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